
 RÈGLEMENT INTÉRIEUR  
DU CENTRE CULTUREL SAINT-MICHEL 

 
Règlement adopté par le Conseil municipal de Legé, le 20 février 2025 

 
 
 
ARTICLE 1 : DESCRIPTION 
 

Le centre culturel Saint-Michel comprend : 
- Un hall d’accueil (billetterie, espace convivial, sanitaires), 
- Une salle de spectacle comprenant 234 places assises (dont 14 strapontins) et 6 places PMR 
- Une scène de 90m² 
- Deux loges avec à proximité toilette et douche, 
- Une régie technique, 
- Une salle annexe de 49 m² : 

✓ Tables et chaises, 
✓ Un bar avec réfrigérateur top. 

 
ARTICLE 2 : UTILISATION 
 

Le centre culturel Saint-Michel est réservé aux manifestations et évènements culturels : spectacles, 
conférences, réunions ou assemblées à caractère exceptionnel, sous conditions et autorisation du 
Maire. Les salles peuvent également être utilisées pour des répétitions et des cours à caractère 
culturel. 
 
Le locataire doit respecter les horaires pour lesquels l’autorisation lui a été accordée. Les 
manifestations ne pourront pas se prolonger au-delà d’1h00 du matin. 
 
Un état des lieux sera effectué avant et après la manifestation. 
Le maire ou son représentant a en tout temps accès aux locaux. 
 
Le locataire utilisera les locaux en l’état et sera informé des consignes de sécurité. 
 

Il est à noter que : 

►Il est strictement interdit de fumer et de vapoter dans le bâtiment conformément à la loi, 

►Les boissons et aliments sont interdits dans la salle de spectacle et en régie 

►Les animaux ne sont pas autorisés dans le bâtiment 

 
Avant de quitter les lieux, l’utilisateur doit veiller à ce que toutes les lumières intérieures et extérieures 
soient éteintes et que toutes les portes et fenêtres soient fermées à clé. 
Le non-respect de cette consigne entraîne la responsabilité totale de l’utilisateur en cas d’acte de 
vandalisme constaté par la Commune. 
 
ARTICLE 3 : MOBILIER ET MATERIELS MIS A DISPOSITION 
 
La liste complète du matériel mis à disposition est décrite dans la fiche technique. 
Dans les cas d’utilisation de la régie complète avec la console son et la console lumière, seule une 
personne habilitée au montage accompagnera la manipulation du matériel. 
 
 



 
ARTICLE 4 : RESERVATION 
 
Réservations : Les réservations des salles sont à effectuer auprès de l’accueil de la mairie. 
La commune peut refuser l’usage de salle pour des raisons impérieuses exceptionnelles ou de force 
majeure, de sécurité, ou d’ordre public, sans contrepartie financière. 
 

État des lieux : L’état des lieux entrants et sortants est réalisé sur rendez-vous. L’utilisateur ne pourra 
contester les éventuelles remarques s’il est absent à l’état des lieux.  
 

Contrat : Un contrat devra être signé conjointement par le représentant de la commune et par 
l’organisateur responsable de la manifestation prévue, pour chaque réservation même à titre gratuit. 
Une copie sera remise à l’utilisateur. 
Les usagers permanents de la salle seront dispensés de cette formalité. Une convention devra alors 
être signée à l’année.  
 

Remise des badges : Un badge de la salle sera remis en mairie avant chaque utilisation et sous réserve 
de la présentation du justificatif d’assurance de responsabilité civile en cours de validité.  
Le(s) badge(s) sera(ont) à déposer dans la boite aux lettres de la mairie après la manifestation. 
 
En cas de perte de badge, la commune facturera à l’utilisateur la fabrication de nouveau(x) badge(s).  
 

Ménage : Le nettoyage de toutes taches manifestes sur les murs, sols ou portes liées à l’utilisation des 
salles ainsi que les abords extérieurs est à réaliser par l’utilisateur.  
La salle devra être débarrassée de tout objet (détritus, cotillons…).  
L’utilisateur doit prévoir torchons et éponges.  
 

Dégradations : En cas de dégradation ou de disparition d’objet constatée dans les locaux, la commune 
facturera les réparations ou objets nécessaires pour couvrir le remboursement du préjudice.   
 
ARTICLE 5 : DECLARATION 
 
Chaque locataire doit dès la réservation de la salle faire les déclarations réglementaires auxquelles il 
peut être soumis (déclaration de débit de boisson par ex.). 
 
En cas de diffusion musicale ou théâtrale, les responsables doivent se mettre en règle avec la Société 
des Auteurs Compositeurs et Editeur de Musique (SACEM) ou la Société des Auteurs Compositeurs 
Dramatiques (SACD). 
 
Les utilisateurs employant du personnel rémunéré devront effectuer la déclaration à l’URSSAF. 
 
ARTICLE 6 : SÉCURITÉ 
 
Système de sécurité : Avant la prise de possession des locaux, l’organisateur effectuera une visite pour 
prendre connaissance du plan d’évacuation et s’assurer du bon fonctionnement des installations de 
sécurité.  
Les blocs autonomes de l’éclairage de sécurité doivent rester visibles. 
Les installations techniques, de chauffage, ventilation, projection, éclairage, sonorisation ne doivent 
pas être modifiées ou surchargées. 
Aucun matériel de cuisson ne devra être introduit dans les salles (four, barbecue, bouteille de gaz…). 
 
Armoire électrique : L’accès à l’armoire électrique est interdit. En cas de problème, l’utilisateur de la 
salle devra prévenir l’élu de permanences. 



 
Téléphone : Les numéros des services d’urgence sont les suivants : 

- SAMU : 15 
- GENDARMERIE : 17 
- POMPIERS : 18 
- Téléphone permanences élus : 07 48 16 92 24 (week-end et jours fériés) 

Issues de secours : Aucun obstacle ne doit entraver l’accès aux issues de secours.  
Le stationnement des véhicules devra respecter le libre accès des engins de secours tout autour de 
l’établissement. 
  
ARTICLE 7 : ASSURANCE ET RESPONSABILITÉ 
 
Le locataire s’engage à souscrire une assurance responsabilité civile couvrant les risques locatifs 
(notamment pour les dommages qu’il pourrait causer aux biens qui lui sont loués par la Commune de 
Legé) et sa responsabilité civile d’organisateur de manifestations auprès de l’assureur de son choix 
couvrant les accidents ou dommages matériels ou corporels pouvant être causés aux bâtiments, aux 
équipements, ou encore à des tiers au cours de l’utilisation des locaux mis à disposition. 
 
La responsabilité du locataire est étendue aux dommages de toute nature qui, bien que survenus lors 
des locaux mis à disposition, conservent une relation directe avec la manifestation. 
 
Les garanties obligatoires à souscrire sont : garantie incendie, explosion, dégât des eaux, garantie 
responsabilité civile pour les dommages résultant des dégradations et vols. 
 

Il est à noter que :  
La responsabilité de la Commune ne saurait être engagée en cas de vol ou de dégradation d’objets 
personnels ou de fournitures entreposées à l’intérieur du bâtiment comme sur les parkings. 

 
 
ARTICLE 8 : CONDITIONS TARIFAIRES 
 
Tarifs : Les tarifs en vigueur et les conditions sont fixés par délibération du Conseil municipal. Ils 
peuvent être révisés à tout moment. Les prix comprennent la fourniture d’eau, d’électricité et l’usage 
du matériel. Un supplément pour le chauffage est fixé pour la période hivernale (cf. tarifs). 
 

Facturation : La facturation est établie par le service financiers de la ville de Legé.  
Des arrhes à hauteur de 50% seront demandées à la signature du contrat (titre envoyé par le trésor 
public). Le solde interviendra à la suite de la location.  
Le montant dû est le tarif en vigueur au 1er janvier de l’année de l’évènement. 
Le paiement est à effectuer à l’ordre du trésor public.  
En cas d’annulation de réservation, les arrhes versées ne seront pas remboursées sauf cas de force 
majeure et accord écrit du Maire. 
 

Pénalités nettoyage : Des pénalités sont dues si les salles sont laissées très sales. Ces pénalités sont 
appliquées après constat réalisé par le locataire et un élu.  
 
 
ARTICLE 9 : MODIFICATIONS  
 
La Ville de Legé se réserve le droit de modifier ou de compléter le présent règlement chaque fois qu'elle 
le jugera nécessaire. Dans ce cas-là un nouveau règlement sera fourni au locataire. 



 
Je soussigné(e) _______________________________________________________ 
 
Représentant(e) légal (e) de la structure suivante ________________________________________ 
M’engage à respecter et faire respecter le présent règlement intérieur lors de l’utilisation du centre 
culturel 
 
Fait à _____________________, le _____/______/______ 
Signature 
 
 
 


